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VISTO el proyecto de ordenanza obrante en el expediente n°® 5-1263/97, por el
cual la Facuitad de Ciencias Econémicas y Sociales propone el reemplazo de los
Libros de Actas de Examenes encuadernados y foliados que actualmente se llevan
por Registros de hojas moviles, y

CONSIDERANDO:

El informe de la Direccidon de Estudios en el que se formulan diversas
observaciones referidas a los riesgos de extravio, deterioros, irregularidades en el
procedimiento de encuadernacion posterior propuesto.

lLa intervencion del Departamento de Titulos y Legalizaciones.

Que ia cantidad de alumnos que tienen algunas unidades académicas,
determinan que el caudal de informaciébn que se debe manejar en las divisiones
alumnos sea voluminoso.

Que &n la actalidad todos los medios de registracion manuales estan siendo
reemplazados por sistemas de registracion electronicos.

Que = efectos de contemplar la seguridad en la informacion y de |mped|r el
reemplazo de actas, se usan hojas pre-enumeradas y rubricadas.

Que =s conveniente, teniendo en cuenta la cantidad de alumnos y de
informacion que se maneja, sustituir los actuales “libros rubricados”, encuadernados y
foliados, donde se vuelcan las actas de examenes en forma manual por formularios
emitidos por ta computadora, previamente foliados en forma correlativa y consecutiva,
y con constancia del Departamento de Titulos y Legalizaciones de la Universidad.

Que para lograr una adecuada conservacion estos formularios pueden ser
posteriormerite encuadernados cuando se alcance el numero de trescientos (300)
folios.

Que Je este modo, se eliminard el “cuello de botella” que implica la
transcripcion manual de las actas a los libros, lo cual ocasiona mayor carga de trabajo
administrativo, perturbaciones en la inscripcion a alumnos entre el 1° y 2°
cuatrimestre, que no se pueda realizar un adecuado control de correlatividades.

Que las comisiones de Asuntos Académicos e Interpretacion y Reglamento
recomiendan aprobar el proyecto presentado por la Facultad de Ciencias Econdmicas

y Sociales.
Lo resuelto en sgsidn n® 92 de fecha 18 de dncuembre de 1997.
Las afribuciones coniendas por el Articulo 91° del Estatuto.

Por el o,
EL. CONSEJO SUPERIOR
DE LA UNIVE RSIDAD NACIONAL DE MIAR DEL PLATA
ORDENA: '

ARTICULO 1°.- Autorizar a las unidades académicas a reemplazar el uso de los
“libros de actas de exdmenes” y de “aprobacion de asignaturas promocionales”
encuadernadass y foliados por libros de hojas moéviles preimpresas,
preenumeradas y rubricadas por el Departamento de Titulos y Legalizaciones,
con las especificaciones técnicas y demas condiciones que se indican en el Anexo |
que, en dos (2) fojas, forma parte integrante de la presente.
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ARTICULO 2°.- Aprobar el texto del ACTA DE EXAMEN FINAL que en Anexo |,
compuesto de una (1) foja, forma parte integrante de |a presente.

ARTICULO 3°- Los jefes o responsables de las Divisiones Alumnos seran los
encargados da adoptar las medidas necesarias para salvaguardar la seguridad de los
registros, su buen estado de conservacion y la encuadernacion cuando se reunan
trescientos (300) folios. Cada vez que se emita un Acta de Examen, se remitira copia
al Departamento de Titulos y Legalizaciones a efectos de que éste realice los
controles necesarios antes del otorgamiento de los titulos.

ARTICULO 4°.- Para utilizar este procedimiento, cada unidad academica elevara nota
de solicitud de rubrica al Departamento de Titulos y Legalizaciones en la que
constara cantidad de folios a rubricar, serie y numeracion, acompaiiando los
formularios respectivos. Dicho Departamento verificara el cumplimiento de los
requisitos establecidos en el Anexo | que forma parte de la presente.

ARTICULO 5°- El Departamento de Titulos y Legalizaciones llevara registro por
unidad acadamica, con las rubricaciones realizadas, indicando fecha, serie y
numeracion con la firma y conformidad de quien efectda la presentacion. Asimismo,
procederé a recibir las copias de las actas adoptando iguales resguardos a los
establecidos en el articulo 3°.

ARTICULO 6°.- Registrese. Dése al Boletin Oficial de la Universidad. Comuniquese a
quienes corresponda. Cumplido, archivese.
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ANEXO | DE LA ORDENANZA DE CONSEJO SUPERIOR N° 9 @ 2

1. PAPEL A EMPLEAR"

1.1. Papel de un gramaje minimo 80 grs/m2.

1.2. Formularios continuos de 12” x 25 cm., duplicado, con carbdnico quimico.
1.3. Se utilizaran dos series de formularios continuos:

SERIE A: ACTAS DE EXAMENES FINALES
SERIE B: ACTAS DE APROBACION DE ASIGNATURAS PROMOCIONALES

1.4. Los formularios deberan estar pre impresos con los datos de la universidad y pre-
numerados en el margen superior derecho con letra de serie y seis digitos, a partir del
000001.

2. REQUERIMIENTOS DE PROGRAMA

2.1. El programa de alumnos requerira el ingreso de una clave especial cuando sea
necesario madificar datos de las actas de examenes ingresadas.

2.2. La clave especial s6lo la dispondra la autoridad de la Facultad competente o el
jefe de la division, exclusivamente.

2.3. En la base de datos del sistema quedara I”EQIStladO quien autorizé la
modificacion y la fecha.

2.4. Solo se podra realizar dos modificaciones.

3. MODO DE CONSERVACION DE LAS ACTAS DE EXAMENES Y FORMULARIOS
SIN UTILIZAR.

3.1. La unidad académica archivara en carpetas especiales para formularios
continuos, el original de las actas de examenes impresas a efectos de permitir una
mayor proteccion.

3.2. Alcanzado el numero de 300 folios, se hara encuadernar, siendo esta obligacion
del Jefe de Divisidon Alumnos, cuya omision sera objeto de sancion.

3.3. Los formularios sin utilizar deberan ser guardados en caja fuerte o armario bajo
llave, bajo responsabilidad del Jefe de Divisidon Alumnos.

4. PROCEDIMIENTO
A) Actas de examenes ﬁnale'S'

a.1) Con todos los alumnos inscriptos y en condicipnes de rendir el examen, se
imprime el Acta Volante en griginal, unicamente, para que los profesores indiquen, de
su pufio y lefra, la nota obtenida por el alumno. Esta Acta debera llevar la firma de los
profesores que const:tuyeron la mesa y quedara archivada en Division Alumnos como
prueba documental.

a.2) Finalizado el examen sg cargaran las notas en la base de datos y se procedera a
imprimir el Acta definitiva, erj formularios pre-numeradgs.

a.3) El Acta sera impresa pdr duplicado, y en ella constara la firma de los profesores
a cargo de la asignatura.

a.4) El original quedara archivado en la Facultad y el duplicado se remitira al
Departamento de Titulos y Legalizaciones.

B) Actas de aprobacion de asignaturas promocionales:
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b.1. Todos los alumnos inscriptos en el curso figuraran en el Acta de Asignatura
Promocional, ya sea con nota o como ausente.

b.2. La carga de datos sera realizada luego de haber finalizado el dictado de Ia
asignatura. Podra haber actas parciales para mantener actualizada la base de datos
de alumnos y posibilitar inscripciones a materias de cursos posteriores.

b.3. El Profesor Titular de la asignatura informara a Division Alumnos las notas
obtenidas por los alumnos inscriptos al curso. Esta documentacion debera ser
archivada en Division Alumno como fuente documental.Se puede requerir,
complementariamente, la informacion en disket para ser exportada al sistema.
Alternativamente podra utilizar un formulario tipo, similar al acta, para ser
“escaneado” a los mismos efectos.

b.4. El Acta sera impresa por duplicado, y en ella constara la firma de los profesores
a cargo de la asignatura.

b.5. El original quedara archivado en la Facultad y el duplicado se remitira al
Departamento de Titulos y Legalizaciones.
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ACTA DE EXAMEN FINAL N°  HOJA N°

Carrera: Plan de Estudios

Asignatura: ARo:

Fecha de examen: hora de inicio:

Integrantes:

n° t/n° doc afio  matricua apellidos y nombres nota concepto
Sobresalintes  Distinguidos  Buenos Aprobados Insuficientes  Reprobados Ausentes

Total alumnos

Firma y aclaracion de los docentes integrantes de la mesa examinadora:

Decano o Secretaiig
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